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Администрация 

Тонкинского муниципального района 

Нижегородской области

Постановление

26.05.2016                                                                                                         № 258
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление имущества, находящегося в собственности Тонкинского муниципального района Нижегородской области в аренду»


В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации,  Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Нижегородской области от 22.11.2007 №430 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Нижегородской области», постановлением администрации тонкинского муниципального района Нижегородской области от 07.02.2012 №80 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг»  и в целях повышения качества, доступности и прозрачности результатов оказания муниципальной услуги, администрация Тонкинского муниципального района Нижегородской области п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление имущества, находящегося в собственности Тонкинского муниципального района Нижегородской области в аренду».

2. Комитету по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Тонкинского муниципального района Нижегородской области:

2.1. Оказывать муниципальную услугу в соответствии с утвержденным административным регламентом.

2.2. Обеспечить опубликование настоящего постановления в районной газете «Красное знамя» и разместить на официальном сайте администрации Тонкинского  муниципального района в сети Интернет.

2.3. Разместить сведения о муниципальной услуге «Предоставление имущества, находящегося в собственности Тонкинского муниципального района Нижегородской области в аренду» в федеральной муниципальной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя Комитета по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Тонкинского муниципального района Нижегородской области Е.Н. Бересневу.

Глава администрации                                                                                            А.В.Баев

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Тонкинского муниципального района Нижегородской области
от __________ № _____

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Предоставление имущества, находящегося в собственности Тонкинского муниципального района Нижегородской области в аренду»
(далее - Регламент)

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги «Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности Тонкинского муниципального района Нижегородской области, в аренду» (далее - муниципальная услуга) и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги, а также формы контроля за исполнением настоящего Регламента и досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.

Предметом регулирования настоящего Регламента являются правоотношения, возникающие при обращении заявителей в Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Тонкинского муниципального района Нижегородской области (далее КУМИ и ЗР) по вопросу предоставления имущества, находящегося в муниципальной собственности Тонкинского муниципального района Нижегородской области и составляющего муниципальную казну, в аренду.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется непосредственно Комитетом по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Тонкинского муниципального  района Нижегородской области.

Также предоставление муниципальной услуги осуществляется через муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Тонкинского муниципального района Нижегородской области» (далее - МКУ «МФЦ»).

1.3. В качестве заявителей могут выступать: юридические лица независимо от организационно-правовой формы и формы собственности, физические лица, индивидуальные предприниматели.

1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.4.1. Сведения о месте нахождения и графике работы, номерах телефонов, адресах электронной почты КУМИ и ЗР:

Почтовый адрес КУМИ и ЗР: 606970, Нижегородская область, р.п. Тонкино, ул. Ленина, д. 1.

График работы КУМИ и ЗР:

понедельник - четверг: 8.00 - 17.15;

пятница: 8.00 - 16.00;

обеденный перерыв: 12.00 - 13.00;

суббота, воскресенье - выходные дни.

Справочные телефоны:

(83153) 4-84-80 - общий;

(83153) 4-72-98 – председатель КУМИ и ЗР.

Адрес электронной почты КУМИ и ЗР: kymi-tonkino@mail.ru.

1.4.2. Сведения о месте нахождения и графике работы, номерах телефонов, адресах электронной почты МКУ «МФЦ»:
Почтовый адрес МКУ «МФЦ»: 606970, Нижегородская область, Тонкинский район, р.п. Тонкино, ул. Октябрьская, д. 8; телефон: 8(83153) 4-85-01, факс: 8 (83153) 4-82-00, адрес электронной почты: mfc_tonkino@mail.ru.

Работа по приему и выдаче документов в МКУ «МФЦ» организуется по следующему графику:

понедельник, вторник, четверг – 8.00-17.00;

среда  - 8.00-18.00;

пятница – 8.00-16.00;

суббота – 8.00-12.00;

воскресенье – выходной;

обеденный перерыв – 12.00-13.00.

Телефон линии, предназначенной для информирования заявителей о порядке предоставления государственных и муниципальных услуг МКУ «МФЦ»: 8(83153) 4-82-00.

1.4.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на сайте администрации Тонкинского муниципального района Нижегородской области www.tonkino.ru и на информационном портале www.gosuslugi.ru, а также в печатной форме на информационных стендах КУМИ и ЗР.

1.4.4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:

в устной форме - по телефону к сотруднику КУМИ и ЗР или при личном приеме к сотруднику КУМИ и ЗР;

в письменной форме - с доставкой по почте или лично (через уполномоченного представителя);

в электронной форме - по электронной почте.

При поступлении обращения в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме консультирование осуществляется в виде письменных ответов, содержащих исчерпывающие сведения по существу поставленных вопросов.

1.4.5. При изменении информации по предоставлению муниципальной услуги осуществляется ее периодическое обновление.

Обеспечение размещения и функционирования стендов с информацией осуществляется специалистами КУМИ и ЗР.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности Тонкинского муниципального района Нижегородской области, в аренду».

2.2. Органом исполнительной власти администрации Тонкинского муниципального района Нижегородской области, предоставляющим муниципальную услугу, является КУМИ и ЗР.

В случае если предоставление муниципального имущества Тонкинского муниципального района Нижегородской области в аренду предполагается без проведения торгов путем согласования предоставления муниципальной преференции с антимонопольным органом в соответствии со статьей 19 Федерального закона «О защите конкуренции», предоставление муниципальной услуги осуществляется с предварительного согласия управления Федеральной антимонопольной службы по Нижегородской области (далее - УФАС России по Нижегородской области).

Поскольку в соответствии со статьей 55 Федерального закона от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» обязательным условием заключения договора аренды объекта культурного наследия является охранное обязательство пользователя объектом культурного наследия, при предоставлении в аренду муниципального имущества Тонкинского муниципального района Нижегородской области, являющегося объектом культурного наследия (памятником истории и культуры), требуется обращение получателя муниципальной услуги в управление муниципальной охраны объектов культурного наследия Нижегородской области с целью оформления охранного обязательства пользователя объектом культурного наследия.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- заключение договора аренды муниципального имущества;

- мотивированный отказ в предоставлении муниципального имущества в аренду.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципального имущества Тонкинского муниципального района Нижегородской области в аренду по результатам проведения торгов в форме аукциона составляет 40 дней с момента публикации информационного сообщения о проведении аукциона.

2.4.2. Максимальный срок предоставления муниципального имущества Тонкинского муниципального района Нижегородской области в аренду в исключительных случаях, предусмотренных статьей 17.1 Федерального закона «О защите конкуренции», без проведения торгов при отсутствии необходимости получения согласия УФАС России по Нижегородской области составляет 40 дней со дня регистрации письменного обращения и прилагаемых к нему документов.

2.4.3. Максимальный срок предоставления муниципального имущества Тонкинского муниципального района Нижегородской области в аренду путем предоставления муниципальной преференции составляет 4 месяца со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов. 
2.4.4. Максимальный срок предоставления муниципального имущества Тонкинского муниципального района Нижегородской области в аренду субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, составляет 4 месяца со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации (Официальный текст Конституции РФ с внесенными поправками от 21.07.2014 опубликован на Официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.08.2014,в "Собрании законодательства РФ", 04.08.2014, N 31, ст. 4398);
- Гражданский кодекс Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, N 32, ст. 3301, «Российская газета», N 238-239, 08.12.1994);

- Федеральный закон от 26.07.2006  № 135-ФЗ «О защите конкуренции» («Российская газета», N 162, 27.07.2006, «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3434, «Парламентская газета», N 126-127, 03.08.2006) ;

- Федеральный закон от 25.06.2002  № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» («Парламентская газета», N 120-121, 29.06.2002, «Российская газета», N 116-117, 29.06.2002, «Собрание законодательства РФ», 01.07.2002, N 26, ст. 2519);

- приказ Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» (далее - приказ ФАС России от 10.02.2010 года № 67) («Российская газета», N 37, 24.02.2010);
- решение Земского собрания Тонкинского муниципального района Нижегородской области от 20.09.2012 №257  «О порядке предоставления имущества, находящегося в муниципальной собственности Тонкинского муниципального района Нижегородской области, в аренду» («Красное знамя», № 83, 25.09.2012);
2.6. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления и прилагаемых к нему документов в соответствии с пунктами 2.7 - 2.10 настоящего Регламента, представляемых  непосредственно в КУМИ и ЗР или в МКУ «МФЦ» заявителем лично либо направленных посредством почтовой, факсимильной, телеграфной связи, электронной почты или через «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

2.7. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги при предоставлении муниципального имущества Тонкинского муниципального района Нижегородской области в аренду по результатам торгов в форме аукциона:

2.7.1. Для юридических лиц:

1) заявка на участие в аукционе на право заключения договора аренды государственного имущества по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту (в 2-х экземплярах);

2) заверенные подписью руководителя и печатью предприятия (организации) копии свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц и свидетельства о постановке на налоговый учет либо выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная не ранее чем за шесть месяцев до даты подачи заявки, или нотариально заверенная копия такой выписки;

3) копии учредительных документов заявителя со всеми изменениями и дополнениями, если таковые имелись, заверенные подписью руководителя и печатью предприятия (организации);

4) заверенная копия документа, подтверждающего полномочия руководителя юридического лица (решение о назначении или об избрании руководителя);

5) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка на счет организатора аукциона (министерства) в случае, если данное требование предусмотрено в аукционной документации;

6) доверенность на осуществление действий от имени заявителя, подписанная руководителем и заверенная печатью заявителя (либо нотариально заверенная копия такой доверенности) с копией паспорта представителя заявителя в случае, если от имени заявителя действует иное лицо. Если доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, то прилагается документ, подтверждающий полномочия такого лица;

7) подписанная заявителем опись представляемых документов в 2-х экземплярах.

2.7.2. Для физических лиц и индивидуальных предпринимателей:

1) заявка на участие в аукционе на право заключения договора аренды муниципального имущества по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту (в 2-х экземплярах);

2) заверенные подписью и печатью индивидуального предпринимателя копии свидетельства о внесении сведений в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и свидетельства о постановке на налоговый учет либо выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная не ранее чем за шесть месяцев до даты подачи заявки, или заверенная копия такой выписки (для индивидуальных предпринимателей);

3) копия паспорта;

4) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка на счет организатора аукциона, в случае, если данное требование предусмотрено в аукционной документации;

5) надлежащим образом оформленная доверенность на имя представителя с копией паспорта представителя в случае подачи заявки представителем заявителя;

6) подписанная заявителем опись представляемых документов в двух экземплярах.

2.7.3. Заявитель вправе отозвать заявку в любое время до установленных даты и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе.

2.8. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги при предоставлении муниципального имущества Тонкинского муниципального района Нижегородской области в аренду в исключительных случаях, предусмотренных статьей 17.1 Федерального закона «О защите конкуренции», без проведения торгов:

2.8.1. Для юридических лиц:

1) заявление о предоставлении муниципального имущества в аренду:

- по форме согласно приложению 2 к настоящему Регламенту в случае предоставления муниципального имущества в аренду без проведения торгов без предоставления муниципальной преференции;

- по форме согласно приложению 3 к настоящему Регламенту в случае предоставления имущества в порядке предоставления муниципальной преференции в соответствии со статьей 19 Федерального закона «О защите конкуренции»;

2) заверенные подписью руководителя и печатью предприятия (организации) копии свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц и свидетельства о постановке на налоговый учет либо выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная не ранее чем за шесть месяцев до даты подачи заявки, или заверенная копия такой выписки;

3) копии учредительных документов со всеми изменениями и дополнениями, если таковые имелись, заверенные подписью руководителя и печатью предприятия (организации);

4) заверенная копия документа, подтверждающего полномочия руководителя предприятия (организации);

5) надлежащим образом оформленная доверенность на имя представителя с копией паспорта представителя в случае подачи заявления представителем предприятия (организации);

6) подписанная заявителем опись представляемых документов в 2-х экземплярах.

2.8.2. Для физических лиц и индивидуальных предпринимателей:

1) заявление о предоставлении муниципального имущества в аренду:

- по форме согласно приложению 2 к настоящему Регламенту в случае предоставления муниципального имущества в аренду без проведения торгов без предоставления муниципальной преференции;

- по форме согласно приложению 3 к настоящему Регламенту в случае предоставления имущества в порядке предоставления муниципальной преференции в соответствии со статьей 19 Федерального закона «О защите конкуренции»;

2) заверенные подписью и печатью индивидуального предпринимателя копии свидетельства о внесении сведений в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и свидетельства о постановке на налоговый учет (заверенная подписью и печатью индивидуального предпринимателя) либо выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная не ранее чем за шесть месяцев до даты подачи заявки, или заверенная копия такой выписки (для индивидуальных предпринимателей);

3) копия паспорта заявителя;

4) надлежащим образом оформленная доверенность на имя представителя с копией паспорта представителя в случае подачи заявления представителем заявителя;

5) подписанная заявителем опись представляемых документов в 2-х экземплярах.

2.9. При предоставлении муниципального имущества Тонкинского муниципального района Нижегородской области в аренду без проведения торгов путем согласования предоставления муниципальной преференции кроме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Регламента, в соответствии со статьей 20 Федерального закона «О защите конкуренции» заявитель представляет в КУМИ и ЗР для направления в антимонопольный орган:

1) перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся заявителем в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, а также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения;

2) наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных заявителем в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов продукции;

3) бухгалтерский баланс по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления, либо, если заявитель не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, иную предусмотренную законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документацию;

4) перечень лиц, входящих в одну группу лиц с заявителем, с указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу;

5) нотариально заверенные копии учредительных документов.

2.10. При предоставлении субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в аренду муниципального имущества, включенного в перечень имущества, находящегося в муниципальной собственности Тонкинского муниципального района Нижегородской области, предоставляемого субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства,  кроме документов, предусмотренных пунктами 2.7 - 2.9 настоящего Регламента, заявитель также представляет в КУМИ и ЗР документы, подтверждающие соответствие требованиям, установленным частью 1 статьи 4, или статье 15 Федерального закона от 24.07.2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

2.11. Документы (их копии, сведения о них), указанные в подпункте 2 пункта 2.7.1, подпункте 2 пункта 2.7.2, подпункте 2 пункта 2.8.1, подпункте 2 пункта 2.8.2, подпункте 3 пункта 2.9 настоящего Регламента, запрашиваются должностными лицами КУМИ и ЗР у органов муниципальной власти и подведомственных им учреждений, в распоряжении которых находятся данные документы (их копии, сведения о них) в соответствии с законодательством Российской Федерации, путем межведомственного информационного взаимодействия в случае, если заявитель не представил их самостоятельно. Заявитель вправе по своей инициативе представить указанные документы вместе с заявлением.

КУМИ и ЗР не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении КУМИ и ЗР, иных муниципальных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами.

2.12. Основания отказа в приеме документов.

2.12.1. Основания отказа в приеме документов, необходимых в случае предоставления муниципального имущества без проведения торгов, не предусмотрены.

2.12.2. Основанием отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае предоставления муниципального имущества по результатам торгов в форме аукциона является предоставление заявки об участии в аукционе по истечении срока подачи заявок, указанного в извещении о проведении аукциона.

2.13. Основания приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.14. Перечень оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.14.1. Основаниями отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае передачи в аренду муниципального имущества без проведения торгов являются:

1) непредставление или представление не в полном объеме документов, предусмотренных пунктами 2.8 - 2.10 настоящего Регламента (за исключением документов, указанных в пункте 2.11 настоящего Регламента), в срок, указанный в уведомлении КУМИ и ЗР о необходимости предоставления недостающих документов в полном объеме;

2) не устранение выявленных противоречий или неточностей в представленных документах в срок, указанный в уведомлении КУМИ и ЗР о необходимости их устранения;

3) наличие в представленных документах недостоверных сведений;

4) принятие КУМИ и ЗР решения о приватизации объекта, запрашиваемого в аренду, о проведении торгов на право заключения договора аренды либо об использовании объекта для муниципальных нужд;

5) наличие решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя банкротом и об открытии конкурсного производства;

6) решение антимонопольного органа об отказе в предоставлении муниципальной преференции в случае передачи муниципального имущества в аренду путем согласования предоставления муниципальной преференции.

2.14.2. Основаниями отказа в предоставлении муниципальной услуги при предоставлении муниципального имущества в аренду по результатам торгов в форме аукциона (основаниями отказа в допуске заявителя к участию в торгах в форме аукциона) являются:

1) непредставление или предоставление неполного пакета документов в соответствии с требованиями пунктов 2.7, 2.10, 2.11 настоящего Регламента;

2) несоответствие заявки на участие в аукционе требованиям аукционной документации;

3) подача заявки лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

4) не поступление задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении аукциона;

5) наличие решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя банкротом и об открытии конкурсного производства;

6) наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

В случае установления факта недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных заявителем (в том числе, признанным участником аукциона), аукционная комиссия обязана в соответствии с пунктом 26 Правил проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, утвержденных приказом ФАС России от 10.02.2010 года № 67, отстранить такого заявителя или участника аукциона от участия в аукционе на любом этапе его проведения.

2.15. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

В случае если аукционной документацией предусмотрено требование о внесении задатка, невнесение заявителем задатка является основанием для отказа в допуске к участию в аукционе (основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги) в соответствии с подпунктом 4 пункта 2.14.2 настоящего Регламента.

КУМИ и ЗР возвращает задаток заявителю, не допущенному к участию в аукционе, в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола рассмотрения заявок.

КУМИ и ЗР в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола аукциона возвращает задаток заявителям, которые участвовали в аукционе, но не стали победителями, за исключением участника, который сделал предпоследнее предложение о цене договора.

Задаток, внесенный участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, возвращается такому участнику аукциона в течение пяти рабочих дней с даты подписания договора с победителем аукциона или с таким участником аукциона. В случае если один участник аукциона является одновременно победителем аукциона и участником аукциона, сделавшим предпоследнее предложение о цене договора, при уклонении указанного участника аукциона от заключения договора в качестве победителя аукциона задаток, внесенный таким участником, не возвращается.

2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

Максимальная продолжительность приема заявителя сотрудниками КУМИ и ЗР, осуществляющими прием документов, при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.17. Запрос о предоставлении в аренду муниципального имущества Тонкинского муниципального района Нижегородской области подлежит регистрации в порядке общего делопроизводства в день его поступления.

2.18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется по месту нахождения КУМИ и ЗР, указанному в пункте 1.3.1 настоящего Регламента.

Помещение, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуется в соответствии с санитарными правилами и нормами, с соблюдением необходимых мер безопасности.

Для обслуживания инвалидов помещения оборудуются пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивается беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок. Столы для обслуживания инвалидов размещаются в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок. Глухонемым, инвалидам по зрению и другим гражданам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается соответствующая помощь.

Места ожидания приема, сдачи, получения документов заявителем и заполнения им необходимых документов оборудуются в достаточном количестве стульями, столами, письменными принадлежностями.

В помещениях КУМИ и ЗР, предназначенных для приема запросов о предоставлении информации, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение заявителями информации о предоставлении муниципальной услуги.

2.19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.19.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги;

- возможность получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте администрации Тонкинского муниципального района Нижегородской области;

- возможность мониторинга хода предоставления муниципальной услуги заявителями через официальный сайт администрации Тонкинского муниципального района Нижегородской области и «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

- возможность получения информации о предоставлении муниципальной услуги по телефону;

- возможность представления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте;

2.19.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений);

- компетентность сотрудников КУМИ и ЗР в вопросах предоставления муниципальной услуги;

- культура обслуживания (вежливость, тактичность и внимательность сотрудников КУМИ и ЗР, готовность оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей);

- строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги;

- эффективность и своевременность рассмотрения обращений граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) предоставление муниципального имущества в аренду по результатам торгов в форме аукциона;

2) предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов.

Блок-схемы осуществления указанных в настоящем пункте административных процедур приведены в приложении 4 к настоящему Регламенту.

3.2. Административная процедура «Предоставление муниципального имущества в аренду по результатам торгов в форме аукциона» включает в себя следующие административные действия:

- прием и регистрация заявок на участие в аукционе на право заключения договора аренды муниципального имущества и прилагаемых к ним документов;

- рассмотрение представленных заявок на участие в аукционе и прилагаемых к ним документов;

- проведение торгов в форме аукциона и определение победителя торгов;

- заключение договора аренды.

3.2.1. Прием и регистрация заявок на участие в аукционе на право заключения договора аренды муниципального имущества и прилагаемых к ним документов.

3.2.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление в КУМИ и ЗР в течение срока приема заявок на участие в аукционе, указанного в извещении о проведении аукциона, заявки на участие в аукционе на право заключения договора аренды муниципального имущества и прилагаемых к ней документов в соответствии с пунктами 2.7, 2.10, 2.11 настоящего Регламента.

Заявка и прилагаемые к ней документы, поступившие в срок, указанный в извещении о проведении аукциона, регистрируются секретарем аукционной комиссии, создаваемой постановлением администрации Тонкинского муниципального района Нижегородской области (далее - комиссия), в день поступления в журнале регистрации заявок с присвоением номера и с указанием даты и времени приема.

3.2.1.2. По требованию заявителя секретарь комиссии выдает расписку в получении заявки на участие в аукционе на право заключения договора аренды муниципального имущества с указанием даты и времени ее получения.

3.2.1.3. При поступлении заявки в форме электронного документа КУМИ и ЗР обязан подтвердить в письменной форме или в форме электронного документа ее получение в течение одного рабочего дня с даты получения такой заявки.

3.2.1.4. Заявка, поступившая по окончании срока приема заявок, указанного в извещении о проведении аукциона, не рассматривается и возвращается заявителю или его уполномоченному представителю в тот же день.

3.2.1.5. Результатом административного действия является регистрация заявки с прилагаемыми к ней документами в журнале приема заявок с присвоением заявке номера и указанием даты и времени подачи заявки.

3.2.2. Рассмотрение представленных заявок на участие в аукционе и прилагаемых к ним документов.

3.2.2.1. Основанием для начала административного действия является наличие зарегистрированных заявок на участие в аукционе на момент окончания срока приема заявок, указанного в извещении о проведении аукциона.

3.2.2.2. Рассмотрение представленных заявок на участие в аукционе осуществляется комиссией в порядке, установленном приказом ФАС России от 10 февраля 2010 года № 67.

3.2.2.3. В срок, не превышающий десяти дней с даты окончания срока подачи заявок, комиссия:

1) рассматривает заявки на участие в аукционе на предмет соответствия требованиям, установленным аукционной документацией, и соответствия заявителей требованиям, предъявляемым к участникам торгов;

2) принимает по каждому заявителю решение о допуске заявителя к участию в аукционе и о признании заявителя участником торгов в форме аукциона в случае его соответствия указанным требованиям либо об отказе в допуске заявителя к участию в аукционе по основаниям, предусмотренным пунктом 2.14.2 настоящего Регламента;

3) оформляет протоколом рассмотрения заявок на участие в аукционе, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии в день окончания рассмотрения заявок.

3.2.2.4. Протокол рассмотрения заявок размещается КУМИ и ЗР на сайте www.torgi.gov.ru и на сайте администрации Тонкинского муниципального района Нижегородской области www.tonkino.ru в день его подписания.

3.2.2.5. Уведомление о признании (непризнании) заявителя участником аукциона вручается секретарем комиссии заявителю либо его уполномоченному представителю в день подписания протокола лично либо, в случае неявки, направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

3.2.2.6. Результатом административного действия является оформление протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.

3.2.3. Проведение торгов в форме аукциона и определение победителя торгов.

3.2.3.1. Основанием для начала административного действия является наступление указанных в извещении о проведении аукциона даты и времени проведения аукциона при условии признания в соответствии с пунктом 3.2.2 настоящего Регламента участниками аукциона двух или более заявителей.

3.2.3.2. Аукцион на право заключения договора аренды муниципального имущества проводится КУМИ и ЗР в порядке, установленном приказом ФАС России от 10 февраля 2010 года № 67, с учетом требований аукционной документации.

По результатам аукциона оформляется протокол аукциона, который подписывается всеми присутствующими членами комиссии в день проведения аукциона.

3.2.3.3. Протокол аукциона размещается на официальном сайте торгов www.torgi.gov.ru и на сайте администрации Тонкинского муниципального района Нижегородской области www.tonkino.ru  в течение дня, следующего за днем его подписания.

3.2.3.4. Результатом административного действия является определение победителя аукциона и подписание протокола аукциона.

3.2.4. Заключение договора аренды.

3.2.4.1. Основанием для начала административного действия является одно из следующих обстоятельств:

1) подписание протокола аукциона;

2) подписание протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе в случае, если на участие в аукционе подана только одна заявка и данная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным документацией об аукционе, либо если участником аукциона признан только один из заявителей.

3.2.4.2. В течение трех рабочих дней с даты подписания протокола, указанного в пункте 3.2.4.1 настоящего Регламента, КУМИ и ЗР:

- передает победителю торгов один экземпляр протокола и проект договора аренды, который составляется путем включения цены договора, предложенной победителем торгов, в проект договора, прилагаемый к документации об аукционе;

- передает единственному участнику аукциона выписку из протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе и проект договора аренды, который составляется путем включения начальной цены договора, заявленной в аукционной документации, в проект договора, прилагаемый к документации об аукционе.

3.2.4.3. Договор заключается в срок, составляющий не менее 10, но не более 20 дней со дня размещения на официальном сайте торгов протокола аукциона либо протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе в случае, если аукцион признан несостоявшимся по причине подачи единственной заявки на участие в аукционе либо признания участником аукциона только одного заявителя.

Подписанный заявителем и председателем КУМИ и ЗР, уполномоченным на подписание договоров аренды муниципального имущества, и скрепленный печатью договор регистрируется в Журнале регистрации договоров аренды, не ранее чем через десять и не позднее чем через двадцать дней с момента размещения информации об итогах проведения аукциона на сайте www.torgi.gov.ru, при этом один экземпляр договора выдается заявителю под роспись.

3.2.4.4. Результатом административного действия является заключение договора аренды.

3.3. Административная процедура «Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов» включает в себя следующие административные действия:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- рассмотрение представленных документов и принятие решения о возможности передачи имущества в аренду;

- заключение договора аренды.

3.3.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

3.3.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление в КУМИ и ЗР заявления и прилагаемых к нему документов в соответствии с пунктами 2.8 - 2.11 настоящего Регламента.

3.3.1.2. В день поступления заявления и документов в КУМИ и ЗР специалист, ответственный за делопроизводство, регистрирует их в системе электронного документооборота.

3.3.1.3. Результатом административного действия является регистрация обращения с присвоением регистрационного номера и даты получения.

3.3.2. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о возможности передачи имущества в аренду.

3.3.2.1. Основанием для начала рассмотрения заявления является его регистрация, в порядке делопроизводства.

3.3.2.2. Специалист в течение одного рабочего дня проводит экспертизу представленных документов на предмет их соответствия требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области и муниципальным нормативным правовым актам, направляет запрос в порядке межведомственного взаимодействия.

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо представления неполного комплекта документов (в части документов, представляемых лично заявителем) специалист готовит и передает на подпись председателю КУМИ и ЗР, проект уведомления заявителя о необходимости устранения указанных замечаний в течение десяти дней со дня поступления обращения. Уведомление направляется заявителю по почте.

3.3.2.3. В случае если выявленные недостатки не устранены заявителем в указанный срок, а также в случаях, предусмотренных подпунктами 3 - 5 пункта 2.14.1 настоящего Регламента, специалист в течение трех дней готовит и передает на подпись председателю КУМИ и ЗР, проект письма, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.2.4. В случае если документы поступили в полном объеме (направлены заявителем либо получены в порядке межведомственного взаимодействия) либо замечания устранены в указанный срок, специалист в течение трех дней готовит проект постановления администрации Тонкинского муниципального района Нижегородской области о предоставлении муниципального имущества в аренду. В течение дня подготовленный проект постановления согласовывается руководителями структурных подразделений администрации тонкинского муниципального района Нижегородской области и передается на подпись главе администрации либо лицу, его замещающему.

3.3.2.5. В случае передачи в аренду муниципального имущества путем согласования предоставления муниципальной преференции специалист в течение пяти дней с момента получения заявления и полного комплекта документов готовит и передает на подпись главе администрации либо лицу, его замещающему, проект ходатайства администрации Тонкинского муниципального района Нижегородской области в УФАС России по Нижегородской области с пакетом документов, сформированным в соответствии с требованиями статьи 20 Федерального закона «О защите конкуренции».

В течение пяти дней со дня получения решения антимонопольного органа о даче согласия на предоставление муниципальной преференции специалист готовит проект постановления администрации Тонкинского муниципального района Нижегородской области о предоставлении муниципального имущества в аренду, согласовывает его с руководителями структурных подразделений администрации Тонкинского муниципального района Нижегородской области и передает на подпись главе администрации либо лицу, его замещающему.

При получении решения антимонопольного органа об отказе в предоставлении муниципальной преференции в течение 5 дней специалист готовит и передает на подпись главе администрации либо лицу, его замещающему, проект письма, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.2.6. Общий срок осуществления административного действия не должен превышать:

- пятнадцать дней при отсутствии необходимости согласования предоставления муниципальной преференции;

- три месяца и двадцать дней (с учетом возможного продления сроков рассмотрения ходатайства антимонопольным органом) в случае передачи в аренду имущества путем согласования предоставления муниципальной преференции.

3.3.2.7. Результатом административного действия является принятие постановления администрации Тонкинского муниципального района Нижегородской области о предоставлении муниципального имущества в аренду либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.3. Заключение договора аренды.

3.3.3.1. На основании постановления администрации Тонкинского муниципального района Нижегородской области о предоставлении в аренду муниципального имущества специалист в течение пяти дней готовит проект договора аренды в соответствии с примерной формой и передает на подпись председателю КУМИ и ЗР, уполномоченному на подписание договоров аренды муниципального имущества.

3.3.3.2. Подписанный со стороны КУМИ и ЗР проект договора аренды направляется (передается) заявителю для подписания в двух экземплярах (в трех экземплярах при заключении договора аренды на срок не менее года).

3.3.3.3. Подписанный и скрепленный печатью договор аренды заявитель представляет в КУМИ и ЗР в течение пяти дней с момента его получения (направления).

3.3.3.4. Подписанный сторонами и скрепленный печатью договор регистрируется в Журнале регистрации договоров аренды. Один экземпляр договора выдается арендатору (или его представителю) под роспись. При заключении договора аренды на срок не менее года арендатору выдается два экземпляра договора аренды, один из которых - для осуществления государственной регистрации в Управлении Федеральной службы муниципальной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области.

3.3.3.5. Результатом административного действия является заключение договора аренды имущества, находящегося в муниципальной собственности Тонкинского муниципального района Нижегородской области.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий (внутренний) контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения должностными лицами КУМИ и ЗР, в компетенцию которых входит предоставление муниципальной услуги, положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области, Тонкинского муниципального района Нижегородской области.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается распоряжением администрации Тонкинского муниципального района Нижегородской области в порядке, установленном действующим законодательством.

Контроль осуществляется путем:

периодической проверки журналов учета регистрации и движения документации;

периодической проверки журналов регистрации обращений и жалоб заявителей;

анализа причин отказа заявителям в предоставлении муниципального имущества в аренду.

По результатам контроля принимаются решения об устранении допущенных нарушений, о наложении соответствующих взысканий в соответствии с действующим законодательством.

4.2. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем Регламенте.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ,

МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Заявители имеют право обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) КУМИ и ЗР, должностного лица КУМИ и ЗР, муниципального служащего в КУМИ и ЗР или администрацию Тонкинского муниципального района Нижегородской области.

Жалобы на решения, принятые председателем КУМИ и ЗР, подаются в администрацию Тонкинского муниципального района Нижегородской области (вышестоящему должностному лицу – главе администрации Тонкинского муниципального района Нижегородской области).

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, нормативными правовыми актами Тонкинского муниципального района Нижегородской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, нормативными правовыми актами Тонкинского муниципального района Нижегородской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, нормативными правовыми актами Тонкинского муниципального района Нижегородской области; 
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, нормативными правовыми актами Тонкинского муниципального района Нижегородской области; 
7) отказ КУМИ и ЗР, должностного лица КУМИ и ЗР в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием сети Интернет, официального сайта администрации Тонкинского муниципального района Нижегородской области, сайта государственной информационной системы Нижегородской области «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в КУМИ и ЗР или администрацию Тонкинского муниципального района Нижегородской области, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа КУМИ и ЗР, должностного лица КУМИ и ЗР в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы КУМИ и ЗР или администрация Тонкинского муниципального района Нижегородской области принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных КУМИ и ЗР опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление имущества,

находящегося в муниципальной собственности

Тонкинского муниципального района

Нижегородской области, в аренду»
Заявка № ___ на участие в аукционе № _______А

на право заключения договоров аренды имущества, находящегося

в муниципальной собственности
Тонкинского муниципального района Нижегородской области

р.п. Тонкино                                                      «____» ___________ 20___ г.

_________________________________________________________________
(для юридического лица: наименование, почтовый адрес,

для индивидуальных предпринимателей: Ф.И.О, адрес места жительства)

в лице ___________________________________________________________,

(должность, Ф.И.О.)

действующего на основании ______________________________________________________________,

(наименование документа: для юридического лица - Устав, Положение и т.д.,

для индивидуальных предпринимателей и физических лиц - паспортные данные)

далее именуемый «Претендент»  принимает  решение  об  участии в аукционе на право  заключения договора аренды имущества, находящегося в муниципальной собственности Тонкинского муниципального района Нижегородской области:

Лот № ____

Адрес:__________________________________________________________

(указывается в соответствии с описанием предмета аукциона - номер лота,                                  адрес)

проводимом  «____» ___________ 20___  года  Комитетом по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Тонкинского муниципального района Нижегородской области.

    1.   Настоящей  заявкой  «Претендент»  подтверждает,  что  в  отношении

__________________________________________________________________:

(наименование заявителя)

    - не проводится процедура банкротства;

    - не введено конкурсное управление;

    - не проводится ликвидация;

    -  отсутствует  задолженность  по  начисленным  налогам,  сборам и иным

обязательным   платежам   в   бюджеты  любого  уровня  или  государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год;

    -  не  приостановлена  деятельность в порядке, предусмотренном Кодексом
РФ об административных правонарушениях.

    2. Обязуемся:

    -  соблюдать  условия аукциона, содержащиеся в аукционной документации, утвержденной   постановлением администрации Тонкинского муниципального района Нижегородской области;

    -  в  случае,  если  наша  организация (предприниматель) будет признана

победителем  аукциона,  в  установленный срок с момента проведения аукциона заключить с Организатором аукциона договор аренды указанного имущества.

    3.  В  соответствии  с  аукционной  документацией  задаток за участие в

аукционе возвращается на счет  _________________________________________________________________

(наименование заявителя)

в безналичной форме по следующим реквизитам:

р/с ________________________________________________________________
в _________________________________________________________________
(наименование банка)

к/с_______________________________________________________________

БИК ____________________________________

КПП ____________________________________

ИНН ____________________________________

              (ИНН заявителя)

    4.  К  заявке  на участие в аукционе «Претендент» прилагает документы в

соответствии с требованиями аукционной документации:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(перечень предоставляемых документов)

Адрес местонахождения:____________________________________________

Адрес электронной почты (если имеется) ______________________________
Контактный телефон: ______________________________________________
Руководитель (должность)  _____________       /                /

                            (подпись)              (Ф.И.О.)

М.П.

Заявка принята   «___» ____________ 20__ г.

в       часов        минут

секретарь комиссии: _______________/                             /
Приложение 2

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление имущества,

находящегося в муниципальной собственности

Тонкинского муниципального района

Нижегородской области, в аренду»
 В Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации тонкинского муниципального района Нижегородской области
Заявление

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(для юридического лица: наименование, ИНН, ОГРН, почтовый адрес

для физических лиц, индивидуальных предпринимателей: Ф.И.О., ИНН, ОГРН,

адрес места жительства)

Прошу  Вас  предоставить в аренду без проведения аукциона в соответствии со ст.  17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» муниципальное  имущество (нежилое помещение) общей площадью _______ кв. м,

расположенное по адресу:_________________________________________,

для использования под ________________________________________________________________

(вид использования)

сроком на  ______.

Руководитель (должность) _________ /_________________________/

                                                            (подпись)            (Ф.И.О.)

                                                   М.П.

Приложение 3

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление имущества,

находящегося в муниципальной собственности

Тонкинского муниципального района

Нижегородской области, в аренду»
В Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации тонкинского муниципального района Нижегородской области

Заявление

__________________________________________________________________

(для юридического лица: наименование, ИНН, ОГРН, почтовый адрес

для физических лиц, индивидуальных предпринимателей: Ф.И.О., ИНН, ОГРН,

адрес места жительства)

Прошу   Вас  предоставить  в  аренду  без  проведения  аукциона  в  порядке

предоставления   муниципальной  преференции  в  соответствии  со  ст.  19
Федерального   закона   от   26.07.2006   №  135-ФЗ  «О защите конкуренции»
муниципальное  имущество (нежилое помещение) общей площадью ______ кв. м,

расположенное по адресу:___________________________________________,

для использования под _________________________________________________________________

(вид использования)

сроком на ______.

Руководитель (должность)________________   /_________________________/

                                                                     (подпись)                 (Ф.И.О.)

                                                                        М.П.

Приложение 4

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление имущества,

находящегося в муниципальной собственности

Тонкинского муниципального района

Нижегородской области, в аренду»
БЛОК-СХЕМА

АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА В АРЕНДУ БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ»
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БЛОК-СХЕМА

АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО
ИМУЩЕСТВА В АРЕНДУ ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ТОРГОВ В ФОРМЕ АУКЦИОНА»

[image: image3]
Рассмотрение представленных документов и принятие решения о возможности предоставления имущества в аренду





Заявление соответствует установленным требованиям





да





нет





Уведомление о необходимости устранения выявленных недостатков





Основания отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют





Выявленные недостатки устранены заявителем в указанный срок





Выявленные недостатки не устранены заявителем в указанный срок





да





нет





Муниципальное имущество передается путем согласования предоставления муниципальной преференции





да





Постановление администрации Тонкинского муниципального района Нижегородской области о предоставлении муниципального имущества в аренду





нет





Ходатайство в УФАС России по Нижегородской области





согласование





отказ





Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги





Заключение договора аренды





Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов





Извещение о проведении аукциона





Прием и регистрация заявок на участие в аукционе на право заключения договора аренды муниципального имущества и прилагаемых к нему документов





Возврат заявок, поступивших по окончании срока приема заявок, указанного в извещении о проведении аукциона





Рассмотрение предоставленных заявок на участие в аукционе и прилагаемых к ним документов





Решение об отказе в допуске заявителя в участии в аукционе





Решение о допуске заявителя к участию в аукционе и о признании заявителя участником торгов в форме аукциона





Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе





Уведомление о признании заявителя участником аукциона





Уведомление о непризнании заявителя участником аукциона





Участниками аукциона признаны два и более заявителей





Да





Нет





1 участник





Нет заявок





Проведение торгов в форме аукциона и определение победителя торгов





Признание аукциона несостоявшимся





Протокол аукциона





Заключение договора аренды








