Администрация
Бердниковского сельсовета

Тонкинского муниципального района

Нижегородской области

Постановление
28.12. 2020                                                                                                       № 42                                                                                                

Об утверждении плана работы

администрации Бердниковского сельсовета

Тонкинского муниципального района

Нижегородской  области  на 202 год

       В соответствии с Федеральным законом № 131- ФЗ от 06 октября 2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Бердниковского сельсовета, в целях повышения эффективности организационной работы  администрации Бердниковского сельсовета, администрации Бердниковского сельсовета Тонкинского муниципального района Нижегородской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить план  работы  администрации Бердниковского сельсовета Тонкинского муниципального района Нижегородской области на 2021 г.

2. Настоящее постановление вступает в силу с 1 января 2021 года.

3. Обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом Бердниковского сельсовета Тонкинского муниципального района Нижегородской области
Врио. главы администрации
Ю.П. Завадская
Приложение к  постановлению
администрации Бердниковского сельсовета 

Тонкинского муниципального района 

Нижегородской области от 28.12.2020 № 42

ПЛАН РАБОТЫ

Администрации Бердниковского сельсовета Тонкинского муниципального района Нижегородской области на 2021  год

	 №п/п
	       Наименование 
	ответственный
	Срок исполнения

	1
	Практиковать на сессиях сельсовета
	
	

	
	- информировать депутатов  о выполнении  принятых решений
	Глава администрации
Глава местного самоуправления
	

	2
	- знакомить с решениями Законодательного собрания области Земских собраний района непосредственно относящихся к работе сельсовета
	Глава администрации

Глава местного самоуправления
	

	3
	Прием граждан по личным вопросам
	Глава администрации


	Вторник с 9,00 до 12,00

	4
	Работа с обращениями граждан
	Глава администрации


	В течение года

	5
	Отчет Главы администрации о работе администрации Бердниковского сельсовета
	Глава администрации


	1 квартал

	6
	Разработка и принятие нормативно – правовых актов
	В течение года
	специалист

	7
	Разработка  плана работы администрации  на год
	Глава администрации


	В течение года

	8
	Взаимодействие с администрацией Тонкинского муниципального района, иными организациями и учреждениями
	Глава администрации

специалист
	В течение года

	9
	Подготовка документов для заседаний Совета депутатов Бердниковского сельского совета
	Глава местного самоуправления
	Не менее 1 раза в 2 месяца

	10
	Организация и проведение собраний (сходов) граждан
	Глава администрации

специалист
	В течении года

	11
	Предоставление муниципальными служащими сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера
	Муницмпальные служащие
	Март-апрель

	12
	Подготовка документов о внесении изменений и дополнений в Устав Бердниковского сельсовета 
	специалист
	По мере необходимости

	13
	Разработка, внесение изменений и дополнений  в муниципальные  программы
	специалист
	По мере необходимости

	14
	Осуществление работы по наполнению сайта администрации Бердниковского сельсовета
	специалист
	По мере необходимости

	15
	Предоставление муниципальных услуг населению,  в соответствие с реестром (перечнем) муниципальных услуг (работ) 
	администрация
	постоянно

	16
	Представление в прокуратуру Шарангского района  нормативно – правовые акты, принятые Советом депутатов, главой администрации, а также проекты НП
	специалист
	По мере разработкт

	17
	Представление в Государственно правовой департамент нормативно – правовые акты, принятые Советом депутатов, главой администрации
	специалист
	 до 14 числа каждого месяца

	
	Внесение изменений и дополнений в административные регламенты предоставления муниципальных услуг
	специалист
	По мере необходимости

	18
	Постановка и снятие с воинского учета граждан, прибывающих в запасе
	Специалист по воинскому учету
	В течение месяца

	19
	Держать под контролем условия социальной защищенности населения сельсовета в т.ч. обеспеченность , водой, топливом, электроэнергией, газом, условиями проживания
	Глава администрации

МУП «Коммунальник» (по согласованию)
	постоянно

	20
	Обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов
	Глава администрации

Работники МПО
	постоянно

	21
	Работа с неблагополучными семьями
	Глава администрации

Совет профилактики
	постоянно

	22
	Проведение  культурно-массовых мероприятий в летний период
	Глава администрации

методисты СДК
	В течении летнего периода

	23
	Обеспечении муниципальных учреждений топливом на зимний период
	Глава администрации

МУП «Коммунальник» (по согласованию)
	В течении года

	
	
	
	

	24
	Организация сбора и вывоза мусора и бытовых отходов
	Глава администрации

ООО «Экостандарт» (по согласованию)
	постоянно

	25
	Организация противопаводковых мероприятий на территории сельсовета
	Глава администрации


	апрель

	26
	Организация летней занятости детей
	Глава администрации

методисты СДК
Бердниковская школа

библиотекари
	июнь

	27
	Составление паспортов готовности жилого фонда
	Глава администрации

специалисты
	Июнь-июль

	
	Внесение изменений в бюджет Бердниковского сельсовета
	Специалист (главный бухгалтер)
	В течение года

	28
	Утверждение отчета об исполнении бюджета Бердниковского сельсовета
	Специалист (главный бухгалтер)
	март

	29
	Разъяснительная работа с налогоплательщиками по уплате налогов в срок
	администрация
	постоянно

	30
	Организация работы с населением и организациями по разъяснению Правил по благоустройству, обеспечению чистоты и порядка на территории Бердниковского сельсовета
	администрация
	постоянно

	31
	Осуществление расчистки дорог от снега
	Глава администрации


	По мере необходимости

	32
	аключение договоров на расчистку дорог от снега, и контроль
	Глава администрации


	По мере необходимости

	33

	Обслуживание уличного освещения в населенных пунктах
	Глава администрации


	По мере необходимости

	34
	Подготовка документов для участия в проектах: местных инициатив, 

	Глава администрации


	1-2 квартал

	35
	Реализация проектов: местных инициатив,
	Глава администрации


	2-4 квартал

	36
	Комплексное благоустройство территории д. Простоквашино
	Глава администрации


	Май-август

	37
	Проведение противопожарных мероприятий  по опахиванию населенных пунктов Бердниковского сельсовета

	Глава администрации


	Апрель-сентябрь

	38
	Разъяснительная работа с населением:

- об обязательном наличии в личном хозяйстве первичных средств пожарной безопасности;

- подворный обход жилого сектора


	Глава администрации

специалист
	постоянно

	39
	Привлечение населения и предприятий к  работам  по уборке территории от мусора сухой травы, организация субботников по благоустройству территории
	администрация
	В течение года

	40
	Организация работы по обеспечению пожарной безопасности в поселении
	специалист
	В течение года

	41
	Делопроизводство, регистрация входящей и исходящей корреспонденции
	специалист
	постоянно

	42
	Подготовка и сдача отчетов, сведений:

-военкомат;

-статистика;

-налоговая;

- администрация района;


	
	

	43
	Принятие Порядка рассмотрения вопросов правоприменительной практики по результатам вступивших в законную силу решений судов, арбитражных судов о признании недействительными ненормативных правовых актов, незаконными решений и действий (бездействия) администрации
	специалист
	1 квартал


