Администрация  
Вязовского сельсовета
Тонкинского  муниципального   района Нижегородской области

Постановление

  28.05. 2012 года                                                                                             №  37
	    Об утверждении административного регламента «Осуществление муниципального контроля за соблюдением Правил обеспечения чистоты  и порядка  на территориии Вязовского  сельсовета Тонкинского  муниципального района Нижегородской области»



	


            В соответствии с пунктом 5 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 6 Федерального закона от 26 декабря 2008 года   № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Кодексом Нижегородской области об административных правонарушениях от 20 мая 2003 г. N 34-З,  Решением сельского Совета  Вязовского сельсовета   от 28.03.2012 года  № 5 «Об утверждении Правил обеспечения чистоты и порядка на территории Вязовского сельсовета Тонкинского  муниципального  района Нижегородской области»,   в целях  улучшения  обеспечения чистоты и порядка, исполнению норм  и требований в сфере внешнего благоустройства на территории муниципального образования   Вязовский  сельсовет:

   1. Утвердить прилагаемый  административный регламент «Осуществление муниципального контроля за соблюдением правил обеспечения чистоты и порядка на территории Вязовского  сельсовета Тонкинского   муниципального  района Нижегородской области».  

 2. Специалистам администрации предоставлять услугу в соответствии с регламентом.

   3. Контроль за исполнением  настоящего постановления оставляю за собой
 Глава администрации                                                 Н.Г.Киселев            
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Осуществление муниципального контроля за соблюдением правил обеспечения чистоты и порядка на территории  Вязовского  сельсовета Тонкинского  муниципального   района Нижегородской области»

                                       Общие положения

1.1. Административный регламент по исполнению муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля «Осуществление муниципального контроля за соблюдением правил обеспечения чистоты и порядка на территории Вязовского сельсовета Тонкинского  муниципального района  Нижегородской области»  (далее – Административный регламент) разработан в целях в целях  улучшения обеспечения чистоты и порядка, исполнению норм  и требований в сфере внешнего благоустройства на территории Вязовского  сельсовета  Тонкинского  муниципального  района  Нижегородской  области и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении муниципального контроля.

1.2. Муниципальный контроль за соблюдением правил  обеспечения чистоты и порядка на территории Вязовского  сельсовета  Тонкинского муниципального района Нижегородской области (далее - муниципальный контроль) осуществляется в целях обеспечения соблюдения органами местного самоуправления, юридическими и физическими лицами требований действующего законодательства.

1.3. Организацию и проведение муниципального контроля осуществляет Администрация  Вязовского  сельсовета  Тонкинского  муниципального района Нижегородской области на территории и в границах  муниципального образования  Вязовский  сельсовет Тонкинского  муниципального  района Нижегородской области (далее –Администрация). 

1.4. Предоставление муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-  Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
-  Федеральный закон  от 26 декабря 2008 года   № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»
- Федеральный закон  от 24.06.1998 N 89-ФЗ "Об отходах производства и потребления" (ред. от 31.12.2005);

- Закон Нижегородской области от 23.11.2001 N 226-З "Об отходах производства и потребления";

- Федеральный закон  "О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения" от 30 марта 1999 г. N 52-ФЗ;

- Федеральный закон "Об охране окружающей среды" от 10.01.2002 N 7-ФЗ (ред. от 31.12.2005);

- Кодекс  РФ об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 г. N 195-ФЗ;

- Земельный кодекс  Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ;

- Кодекс  Нижегородской области об административных правонарушениях от 20 мая 2003 г. N 34-З;

- Правил санитарного содержания территорий, организации уборки и обеспечения чистоты и порядка на территории Нижегородской области, утвержденных постановлением Правительства Нижегородской области от 12.12.2005 N 309;
- Устав  Вязовского  сельсовета Тонкинского  муниципального  района Нижегородской области, утвержденный решением Вязовского сельского Совета от 24.06.2005 г. № 5;
- Решение  сельского Совета  Вязовского  сельсовета  от 28.03.2012года  №  5 « Об утверждении Правил обеспечения чистоты и порядка на территории   Вязовского  сельсовета Тонкинского  муниципального района  Нижегородской  области»;
- Решение сельского Совета  Вязовского сельсовета от 18.05.2012г. № 12 "Об утверждении Положения о муниципальной службе в Вязовском  сельсовете  Тонкинского муниципального  района  Нижегородской  области";                                                        - Постановление  администрации Вязовского сельсовета  Тонкинского  муниципального  района  Нижегородской  области  № 37  от 28.05.2012г. «Об утверждении административного регламента «Осуществление муниципального контроля за соблюдением Правил обеспечения чистоты и порядка на территории Вязовского  сельсовета Тонкинского   муниципального  района Нижегородской области»»
1.5. Конечными результатами исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля является:  контроль  за исполнением единых и обязательных норм  и требований в сфере внешнего благоустройства, соблюдением порядка уборки и содержания территории поселения, включая земли, прилегающие к границам зданий и ограждений, а также внутренние производственные территории, для всех юридических и физических лиц, являющихся пользователями или владельцами земель, застройщиками, собственниками, владельцами и арендаторами зданий, строений и сооружений, расположенных на территории Вязовского сельсовета Тонкинского муниципального  района Нижегородской  области, независимо от формы собственности, ведомственной принадлежности и гражданства.

 1.6. Информацию можно получить, а должностные лица Администрации обязаны предоставить достоверную информацию о содержании, порядке и условиях проведение муниципального контроля следующим образом:

1).  В форме публичного информирования:

- на  официальных стендах массовой информации  Вязовского сельсовета Тонкинского района Нижегородской области (у зданий  конторы СПК  «Вязовский»,  СПК «Победа», в Вязовском сельском Доме культуры и сельских клубах) 

- на официальном сайте Администрации Тонкинского муниципального  района Нижегородской области по адресу: www.tonkino.ru;
- на информационных стендах в здании Администрации Вязовского  сельсовета;
- иными способами в соответствии с действующим законодательством.

2). В форме индивидуального информирования специалистом, в должностные обязанности которого входит работа по организации проведения муниципального контроля,  в помещении Администрации по адресу: 606973, Нижегородская область, Тонкинский район, с.Вязовка,  ул. Коммунистическая, дом 14 (Администрация Вязовского  сельсовета) по следующему графику: понедельник – четверг с 8.00 ч. до 17.00 ч., пятница с 8.00 ч.  до 16.00 ч. Обед: с 12.00 ч.  до 13.00 ч., путем личного приема или  по телефонам для справок (консультаций) – 8(83153)45-3-46. 8(83153)4-

Специалист  Администрации обязан:

- назвать свою фамилию, имя, отчество, должность;

- подробно и в вежливой форме ответить обратившемуся заявителю на интересующие его вопросы;

- внимательно и уважительно относиться к заявителю, не унижать его чести и достоинства;

- при устном информировании использовать официально-деловой стиль речи;

- произносить во время разговора слова четко, избегать одновременных разговоров с окружающими людьми, не прерывать разговор по причине поступления звонка на телефонный аппарат;

- принять все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. При невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы заявитель должен быть переадресован к соответствующим должностным лицам или ему должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

- в конце информирования кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать (кто именно, когда и что должен сделать).

- досудебный (внесудебный порядок) порядок обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых и осуществляемых Администрацией. 

Индивидуальное письменное информирование должно содержать: ответы на поставленные заявителем вопросы в простой, четкой и понятной форме, должность, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается главой Администрации или специалистом, в должностные обязанности которого входят рассмотрение такого рода вопросов и подготовка ответов на них. Письмо направляется в срок, не превышающий 10 (десяти) дней со дня регистрации письменного обращения заявителя.

Положения, не урегулированные настоящим регламентом, определяются в соответствии с действующим законодательством.

Требования к помещениям, в которых принимаются посетители.

Места для ожидания, приема и информирования заявителей должны обеспечивать комфортные условия для граждан и оптимальные условия для работы сотрудников, быть доступными для граждан. Они оборудуются столами (стойками) и стульями для возможности оформления документов. На столах (стойках) должны находиться писчая бумага и канцелярские принадлежности (шариковые ручки) в количестве, достаточном для написания письменного обращения лицом. Заявителям должны быть доступны туалет, а также места хранения верхней одежды.

Внутри здания Администрации в доступном, хорошо освещенном месте на специальном стенде должны быть размещены: информация  по организации проведения муниципального контроля, график приема граждан,  перечни необходимых   документов, их бланки и/или образцы.

Рабочее место специалиста должно быть оборудовано офисной мебелью, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами, телефоном, иметь информацию о должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием заявлений.

Помещение для проведения личного приема граждан оборудуется аптечкой для оказания доврачебной помощи.

С целью обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещению для проведения личного приема граждан,  необходимо устройство вызова специалиста Администрации  путем устройства звонка на 1 этаже здания.

Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование  муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля «Осуществление муниципального контроля за соблюдением Правил обеспечения чистоты и порядка на территории Вязовского сельсовета Тонкинского  муниципального  района Нижегородской области». Исполнение муниципальной функции осуществляется на постоянной основе. 

2.2. Муниципальный контроль осуществляется :

-  главой Администрации;

- специалистом, осуществляющим прием, регистрацию заявлений граждан;

- специалистом, ответственным за осуществление муниципального контроля и подготовку соответствующих документов.
      Муниципальный контроль осуществляется в форме плановых проверок, а также в форме внеплановых проверок с соблюдением прав и законных интересов организаций и граждан.
2.3. Плановая проверка 

  2.3.1. Плановая проверка проводится комиссией, утвержденной постановлением Администрации.

 2.3.2.  Основанием для исполнения муниципальной функции по проведению муниципального контроля  чистоты  и порядка   территории  поселения   в форме плановой проверки является ежегодный план проведения проверок.  

В срок до 01 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Администрация разрабатывает годовой план проверок.

В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

- наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, с указанием адреса (местонахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, ИНН;

- цель и основание проведения каждой плановой проверки;

- дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

- Ф.И.О., должность специалиста Администрации, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении совместной плановой проверки указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов контроля (надзора) или Ф.И.О. должность участвующего.

Мероприятия по контролю в форме плановых проверок осуществляются не чаще чем один раз в три года. 
2.4. Внеплановая проверка:

2.4.1. Проведение   внеплановой проверки осуществляется должностным лицом Администрации  Вязовского  сельсовета   Тонкинского  муниципального  района Нижегородской области, либо комиссией, утвержденной постановлением Администрации
2.4.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является:
- истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения;
-поступление в органы местного самоуправления  муниципального образования Вязовский сельсовет  Тонкинского   муниципального  района Нижегородской области обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах:
           возникновение несанкционированных свалок, сбросов мусора, нарушение санитарного содержания  территорий, незаконное нарушение состояния зеленых насаждений, газонов и цветников; 
           возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью и имуществу граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
2.5.  Проверка проводится с выездом (выездная проверка), с целью визуального изучения соблюдения чистоты   и порядка,  степени благоустройства территории, или без выезда на данные объекты (документальная проверка).

Документальная проверка осуществляется в случаях, если погодные и климатические условия не позволяют осуществить выезд на объекты работ, на основании видео и фотоматериалов.
2.6. Должностные лица Администрации    при исполнении своих должностных обязанностей в пределах своих полномочий имеют право:

- посещать все территории поселения, включая земли, прилегающие к границам зданий и ограждений, а также внутренние производственные территории, расположенные на территории Вязовского сельсовета  Тонкинского  муниципального  района Нижегородской  области , независимо от их формы собственности и ведомственной принадлежности.

- знакомиться с документами и иными необходимыми для осуществления муниципального контроля материалами; проверять соблюдение нормативов, муниципальных стандартов и иных нормативных документов;
- предъявлять требования к юридическим и физическим лицам об устранении нарушений законодательства, выявленных при осуществлении муниципального контроля.

2.7. Должностные лица Администрации  обязаны:

- предупреждать, выявлять и пресекать нарушение законодательства;

- соблюдать требования законодательства.

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Муниципальная функция осуществляется в следующей последовательности:

1)  организация проведения проверки;

2)  проведение проверки соблюдения законодательства и оформление ее результатов;

3)  контроль за устранением нарушений законодательства.

3.2. Организация проведения проверки :

3.2.1  Уведомление (в виде извещения) о проведении плановой проверки вместе с заверенной печатью копией Постановления главы администрации Вязовского  сельсовета о проведении плановой проверки, направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя. 

Уведомление и копия Постановления о проведении плановой проверки должны быть направлены из расчета, что юридическое лицо, индивидуальный предприниматель должны получить их не позднее трех рабочих дней до начала проведения проверки.

Под иным доступным способом понимается, направление уведомления и Постановления о проведении плановой проверки по факсимильной связи с отметкой о том, кто принял информацию, должность, время и дата или посредством передачи уведомления и распоряжения лично в руки законному представителю юридического лица, индивидуального предпринимателя с отметкой о получении уведомления и распоряжения о проведении плановой проверки.
3.2.2. Проверки осуществляются по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности, либо по месту нахождения домовладения.

3.2.3. Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в Постановления главы администрации  Вязовского  сельсовета. 

3.2.4. В Постановления главы администрации   Вязовского  сельсовета  указываются:

- фамилии, имена, отчества, должности   должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых, при необходимости, к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

- наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя или владельца домовладения (управляющей компании), проверка которых проводится;

- цели, задачи, предмет проверки и срок её проведения;

- правовые основания проведения проверки;

- сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

- даты начала и окончания проведения проверки;

- подпись главы Тонкинской поселковой администрации, заверенная печатью.

3.3 Проведение проверки соблюдения законодательства и оформление ее результатов.

3.3.1. Заверенные печатью копии Постановления о проведении проверки вручаются под роспись должностными лицами Администрации, уполномоченными проводить контроль и проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, владельцу домовладения, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений.

3.3.2. Руководитель, иное должностное лицо или представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его представитель обязаны предоставить должностным лицам, проводящими выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку специалистов на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения.

3.3.3. В рамках проводимых проверок соблюдения нормативных документов, регулирующих санитарное содержание и внешнее благоустройство территории Вязовского  сельсовета   проводится:

-  Визуальный осмотр объекта контроля осуществляется в присутствии руководителя или иного уполномоченного руководителем должностного лица организации, индивидуального предпринимателя, хозяина домовладения. В ходе визуального осмотра фиксируются факты нарушений установленных требований, на что устно указывается руководителю или иному уполномоченному руководителем должностному лицу организации, индивидуальному предпринимателю либо сотруднику проверяемого объекта, хозяину домовладения.
-   Должностные лица, проводящие проверку, вправе потребовать для ознакомления документацию, необходимую для оценки состояния объекта и прилегающей к нему территории. К указанной документации относятся:  учредительные документы, свидетельства о государственной регистрации, договоры аренды, договоры на вывоз мусора и т.п., наличие которых регламентируется законодательством в установленной сфере деятельности. При необходимости с указанной документации или ее части делаются ксерокопии для изучения и приобщения к материалам проверки.

3.3.4.   По результатам проведения муниципального контроля должностными лицами, осуществляющими проверку, составляется акт проверки.

Акт должен содержать следующую информацию:

- дата и номер Постановления на проведение проверки;

- дата, время и место составления акта проверки;

- наименование Администрации осуществляющей проверку;

- фамилии, имена, отчества и должности уполномоченных лиц, проводивших проверку;

- наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, фамилия, имя, отчество , паспортные данные  хозяина домовладения присутствовавших при проведении проверки;

- дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

-  сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

- сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, хозяина домовладения, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

- подписи должностных лиц, проводивших проверку.

 К акту проверки прилагаются объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за нарушение требований законодательства, и другие документы или их копии, связанные с результатами мероприятий по контролю. (АКТ - приложение №1)
3.3.5. Акт проверки оформляется после завершения проверки в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, хозяину домовладения под расписку об ознакомлении, либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, хозяина домовладения, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в материалах дела.

3.3.6. В журнале учета проверок (ведущемся юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями) должностными лицами, осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа государственного контроля (надзора), датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц, проводящих проверку, их подписи. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

3.3.7. Продолжительность мероприятий по контролю не может превышать 10 рабочих дней.
3.3.8.   При рассмотрении акта физическое или юридическое лицо, индивидуальный предприниматель в течение 15 дней с момента получения акта готовит разногласия (при наличии) и направляет в Администрацию. Представленные разногласия и замечания рассматриваются Администрацией в течение месяца, на них готовится мотивированный ответ. В случае не достижения компромисса по разногласиям и замечаниям, споры решаются в судебном порядке в соответствии с требованиями законодательства. При отсутствии разногласий и замечаний второй экземпляр акта с подписью физического или юридического лица, индивидуального предпринимателя, нарушившего Правила содержания и благоустройства, или законного представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя направляется в Администрацию    в течение пятнадцати дней.

3.4.6. При выявлении в ходе контрольной проверки нарушений требований законодательства  за которые предусмотрена административная ответственность, Администрация   направляет акт проверки в прокуратуру Тонкинского района для принятия соответствующих мер.
3.4. Контроль за устранением нарушений законодательства.
3.4.1. Должностные лица Администрации, уполномоченные проводить контроль за чистотой и порядком  на территории  поселения, осуществляют систематическое наблюдение за исполнением обязательных требований, анализ и прогнозирование состояния исполнения обязательных требований санитарного содержания и благоустройства территории при осуществлении деятельности юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, владельцами домовладений путем выборочного обследования состояния санитарного содержания и благоустройства территории поселения.

3.4.2. В ходе обследования осуществляются сбор и анализ информации по основным направлениям контроля, оценивается состояние  чистоты  и порядка  поселения, обнаруживаются нарушения в текущем содержании территории и объектов, которые фиксируются с помощью фото- или видео средств. При выборочном наблюдении не допускается взаимодействие с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и возложение на указанных лиц обязанности по предоставлению информации.

3.4.3. В случае если в ходе систематического наблюдения должностными лицами Администрации, уполномоченными проводить контроль за чистотой  и порядком поселения, выявляются достаточные данные, указывающие на несоблюдение Правил обеспечения  чистоты  и порядка территории, элементов внешнего благоустройства зданий и сооружений, объектов инженерной инфраструктуры, содержанием домовладениий составляется Предписание (приложение №2) на устранение нарушений. 

      Предписание должно содержать:

-точное наименование (полное или краткое) юридического лица; фамилию, имя, отчество должностного лица, место работы и его должность; фамилию, имя и отчество индивидуального предпринимателя, хозяина домовладения;

- характеристику нарушений;

- описание действия, которое должен выполнить нарушитель;

- срок устранения нарушения;

- должность, фамилию, имя, отчество лица, выдавшего предписание;

- должность, фамилию, имя, отчество участников проверки;

- должность, фамилию, имя, отчество лица, которому вручено предписание, либо сведения об отправке по почте.

3.4.4 В случае если должностное лицо, осуществляющее проверку, не может определить собственника помещения или землепользователя, ответственное за обеспечение  чистоты  и порядка  территории, то для определения собственника помещения или землепользователя им направляется соответствующий запрос от имени Администрации в Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Нижегородской области.

3.5. Выполнение (невыполнение) предписания подтверждается письменным отчетом или результатами внеплановой проверки, проводимой должностным лицом, уполномоченным на проведение проверки. 

3.6. Порядок проведения проверки определяется в соответствии с блок- схемой (приложение №3)

Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением порядка исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля «Осуществление муниципального контроля за соблюдением правил обеспечения чистоты и порядка на территории Вязовского  сельсовета  Тонкинского   муниципального  района Нижегородской области», в том числе за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами настоящего административного регламента, осуществляется главой Администрации.

4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля  включает в себя проведение плановых и внеплановых (по жалобам заявителей) проверок. 

Проверки имеют своими целями оценку соблюдения и исполнения должностными лицами Администрации положений настоящего регламента, правовых актов Российской Федерации и Нижегородской области, иных правовых актов, а также выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

Периодичность проведения плановых проверок устанавливается, а назначение внеплановых проверок осуществляется главой Администрации.

4.3. Персональная ответственность должностного  лица по исполнению муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля: 

Должностное лицо Администрации, ответственное исполнение данной функции, несет персональную ответственность за:

- Соблюдение порядка и сроков приема и регистрации обращения заявителя.

- Соблюдение законности, порядка и сроков проведения проверки.

- Соблюдение порядка и сроков регистрации и направления ответа на обращение заявителя.

Персональная ответственность специалистов Администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) администрации Вязовского  сельсовета Тонкинского   муниципальногорайона Нижегородской области предоставляющей муниципальную услугу, а также должностных лиц и специалистов  администрации   Вязовского сельсовета  Тонкинского  муниципального района Нижегородской области.

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации или специалистов  Администрации.

Заявитель может обратиться с жалобой  в следующих случаях:

Нарушение срока регистрации запроса заявителя о муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля;

Нарушение срока проведения муниципального контроля;

Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, правовыми актами Вязовского сельсовета   Тонкинского  муниципального района Нижегородской области, настоящим регламентом,  для муниципального контроля;

Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, правовыми актами Вязовского  сельсовета Тонкинского  муниципального района Нижегородской области, настоящим регламентом, для муниципального контроля  у заявителя;

Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, правовыми актами Вязовского сельсовета Тонкинского   муниципального  района Нижегородской области;

Отказе Администрации или ее  должностного лица, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате проведения муниципального контроля либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

1). Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию. Жалобы на решения,  принятые главой Администрации по осуществлению муниципального контроля, подаются в вышестоящий орган.

2). Жалоба может быть направлена по почте, через Интернет-портал с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", электронную почту Администрации, осуществляющей муниципальный контроль,  а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3). Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации или специалистов  Администрации, устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, правовыми актами Вязовского  сельсовета  Тонкинского   муниципального  района Нижегородской области.

5.3. Жалоба должна содержать:

Наименование Администрации, должностного лица Администрации или специалистов  Администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации или специалистов  Администрации;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации или специалистов  Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации или специалистов  Администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы Администрация, принимает одно из следующих решений:

1) Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате   осуществления муниципального контроля, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, правовыми актами Вязовского сельсовета Тонкинского  муниципального   района Нижегородской области, а также в иных формах;

Отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 7 статьи 11.2. Федерального закона №210, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7 . В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2. Федерального закона №210, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

ПРИЛОЖЕНИЕ  2

к административному регламенту 

ФОРМА

ПРЕДПИСАНИЯ ОБ УСТРАНЕНИИ ВЫЯВЛЕННЫХ НАРУШЕНИЙ 

____ ________________ 20___ г.                __________________________________________
На  основании  акта проверки за  соблюдением Правил обеспечения чистоты и порядка на территории Вязовского  сельсовета Тонкинского  муниципального района Нижегородской области»  
  от "______"__________20__  № ________
Я,

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность должностного лица)

ПРЕДПИСЫВАЮ:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, ФИО индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

	N 
п/п
	Содержание предписания
	Срок   
исполнения
	Основания для вынесения    
предписания

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо обязаны  проинформировать  об  исполнении соответствующих пунктов настоящего предписания  должностное  лицо,  которое выдало предписание.

Подпись лица, выдавшего предписание:         ________________________________________
(подпись)

Предписание получено:

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

_____ ____________________ 20___ г.          ______________________

(подпись)
_______________________________________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА  
административный регламент «Осуществление муниципального контроля за соблюдением правил обеспечения чистоты и порядка на территории Вязовского сельсовета Тонкинского муниципального района   Нижегородской области»  
Проведение мероприятий по контролю





Плановые проверки





Внеплановые проверки





Систематическое наблюдение за


исполнением обязательных  требований


обеспечения  чистоты и порядка 





Издание распоряжение о проведении  мероприятий по контролю





Направление уведомления о проведении мероприятий по контролю





Проведение проверки





Составление акта по результатам проведения проверки





Установление отсутствия факта правонарушения





Установление наличие факта правонарушения





Выдача предписания об устранении нарушения 





Контроль за исполнением предписания





Выполнено





Не выполнено





Архив





Направление материалов для составления протокола в административную комиссию





Запись в журнале проверок














