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Администрация

Тонкинского муниципального района

Нижегородской области

Постановление

17.05.2021                                                                                                               № 175
Об утверждении Порядка предоставления индивидуальной консультации муниципальным служащим администрации Тонкинского муниципального района Нижегородской области и ее структурных подразделений, наделенных правами юридического лица, руководителям муниципальных учреждений Тонкинского муниципального района Нижегородской области по вопросам противодействия коррупции
В целях реализации Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ 
«О противодействии коррупции», Закона Нижегородской области от 07.03.2008 
№ 20-З «О противодействии коррупции в Нижегородской области», администрация Тонкинского муниципального района Нижегородской области п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый Порядок предоставления индивидуальной консультации муниципальным служащим администрации Тонкинского муниципального района Нижегородской области и ее структурных подразделений, наделенных правами юридического лица, руководителям муниципальных учреждений Тонкинского муниципального района Нижегородской области по вопросам противодействия коррупции.
2. Опубликовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом Тонкинского муниципального района Нижегородской области и разместить на официальном сайте администрации Тонкинского муниципального района Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава местного самоуправления                                                                           А.В.Баев
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Тонкинского муниципального района Нижегородской области
от 17.05.2021 № 175
ПОРЯДОК

предоставления индивидуальной консультации муниципальным служащим администрации Тонкинского муниципального района Нижегородской области и ее структурных подразделений, наделенных правами юридического лица, руководителям муниципальных учреждений Тонкинского муниципального района Нижегородской области по вопросам противодействия коррупции
1. Настоящим Порядком определяются формы и способы предоставления индивидуальной консультации по вопросам противодействия коррупции уполномоченными должностными лицами администрации Тонкинского муниципального района Нижегородской области и ее структурных подразделений, наделенных правами юридического лица, в должностные обязанности которых входит работа по профилактике коррупционных и иных правонарушений (далее – уполномоченное лицо), при личном обращении муниципального служащего, руководителя муниципального учреждения.
2. Консультации регистрируются в специальном журнале по форме, согласно приложению 2 к настоящему Порядку, который в обязательном порядке прошивается, страницы нумеруются. Журнал ведется в каждом структурном подразделении администрации Тонкинского муниципального района Нижегородской области, наделенном правами юридического лица.
3. Информация общего характера (о месте нахождения, графике работы) размещается на официальном сайте администрации Тонкинского муниципального района Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- основные положения, изменения в антикоррупционном законодательстве;

- обязанности, запреты, ограничения, требования к служебному поведению, которые необходимо соблюдать в целях противодействия коррупции;

- меры ответственности за несоблюдение запретов, ограничений, требований
к служебному поведению;

- порядок действий, которому муниципальные служащие, руководители муниципальных учреждений должны следовать для соблюдения положений антикоррупционного законодательства;

- типичные ситуации, провоцирующие конфликт интересов, и способы их урегулирования;

- типичные вопросы, возникающие в ходе исполнения антикоррупционного законодательства, и детальный разбор отдельных наиболее сложных положений нормативных правовых актов;
- беседа с муниципальными служащими, увольняющимися с муниципальной службы, чьи должности входили в соответствующий перечень, и на которые распространяются ограничения, установленные Указом Президента Российской Федерации от 21.07.2010 № 925 «О мерах по реализации отдельных положений Федерального закона «О противодействии коррупции», ограничения, связанные с их последующим трудоустройством.
5. Консультирование муниципальных служащих администрации Тонкинского муниципального района Нижегородской области и руководителей подведомственных муниципальных учреждений проводится главным специалистом отдела организационно-правовой и кадровой работы администрации Тонкинского муниципального района Нижегородской области, ответственным за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений, по адресу: Нижегородская область, Тонкинский район, р.п. Тонкино, ул. Ленина, д. 1, кабинет № 32 согласно графику проведения индивидуальных консультаций (приложение 1 к настоящему Порядку). Структурными подразделениями администрации Тонкинского муниципального района Нижегородской области, наделенными правами юридического лица, графики проведения индивидуальных консультаций утверждаются самостоятельно.
6. Все консультации, а также предоставленные муниципальным служащим
и руководителям муниципальных учреждений в ходе консультации документы, являются безвозмездными.

7. Муниципальный служащий, руководитель муниципального учреждения может выбрать два варианта получения личной консультации: письменный или устный.

8. Уполномоченное лицо, осуществляющее индивидуальное устное консультирование, должно принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 20 минут.

9. Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица уполномоченное лицо осуществляет не более 20 минут.

10. В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, уполномоченное лицо, осуществляющее индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного консультирования.
11. В случае поступления от заявителя запроса на получение письменной консультации, уполномоченное лицо должно ответить на него в срок до 15 дней со дня поступления запроса.
12. Положения настоящего Порядка могут применяться также в отношении лиц, замещающих муниципальные должности в органах местного самоуправления Тонкинского муниципального района Нижегородской области.
ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к Порядку предоставления индивидуальной консультации муниципальным служащим администрации Тонкинского муниципального района Нижегородской области и ее структурных подразделений, наделенных правами юридического лица, руководителям муниципальных учреждений Тонкинского муниципального района Нижегородской области по вопросам противодействия коррупции

ГРАФИК

предоставления индивидуальных консультаций муниципальным
служащим администрации Тонкинского муниципального района Нижегородской области и руководителям подведомственных
муниципальных учреждений по вопросам противодействия коррупции
	Ф.И.О., должность специалиста
	Приемные дни, часы
	Контактная информация

	Святкин Максим Васильевич, главный специалист отдела организационно-правовой
и кадровой работы администрации Тонкинского муниципального района Нижегородской области
	Понедельник – с 09 часов
до 11 часов, четверг –
с 14 до 16 часов
	8 (83153) 4-81-80


ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к Порядку предоставления индивидуальной консультации муниципальным служащим администрации Тонкинского муниципального района Нижегородской области и ее структурных подразделений, наделенных правами юридического лица, руководителям муниципальных учреждений Тонкинского муниципального района Нижегородской области по вопросам противодействия коррупции
(форма)
ЖУРНАЛ
регистрации индивидуальных консультаций муниципальных служащих администрации
Тонкинского муниципального района Нижегородской области, руководителей подведомственных
учреждений по вопросам противодействия коррупции
	№

п/п
	Дата обращения
	Ф.И.О., должность заявителя
	Ф.И.О., должность консультирующего специалиста
	Краткое содержание консультации

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


